DEMANDE PRÉALABLE À UN DEVIS POUR DES BILLETS ET POUR UN ORDRE DE MISSION AVEC FRAIS
Infos utiles à notre agence de voyages
UNIVERSITE DE LA REUNION – LACY – UMR CNRS 8105

Centre Financier : 926LACY

Chargée de commande : Sandrine PRUNIER (02 62 93 82 65)

sandrine.prunier@univ-reunion.fr
Infos utiles au LACy en interne

Ligne de crédit :   □  UNIV     ou   □    CNRS

Nom du projet de recherche : 
Accord préalable du responsable des crédits :   □    oui
	Détail trajet
	Date de départ
	Horaires départ
	Date de retour
	Horaires retour

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Ville de départ / Ville d’arrivée

	Merci d’indiquer si vous avez une flexibilité pour obtenir un meilleur tarif
	Merci d’indiquer l’horaire et si vous l’avez le numéro de vol
Indiquer également si vous avez une préférence pour une compagnie aérienne


	Merci d’indiquer si vous avez une flexibilité pour obtenir un meilleur tarif
	Merci d’indiquer l’horaire et si vous l’avez le numéro de vol

Indiquer également si vous avez une préférence pour une compagnie aérienne




NOM :

Prénom :

Date de naissance :

N° de GSM :

Adresse mail :

Carte de fidélité (compagnie + numéro) :

Motif du déplacement (et si pièces justificatives, à joindre) : par exemple, pour un colloque, la copie du programme
Commentaires éventuels :

Copie de votre passeport ou carte nationale d’identité en cours de validité – Attention document scanné à part puisqu’envoi à l’agence
A VOTRE RETOUR DE MISSION, MERCI DE ME RETOURNER :

· Originaux des cartes d’embarquement (pour tous les trajets effectués),

· Original de la facture d’hôtel,

· Factures pour les repas (restaurant, restaurant administratif ou ticket de courses),

· Factures pour les transports en commun, ainsi que les tickets,

· Copie du programme du colloque,

· Attestation de présence à demander aux organisateurs du colloque,

· COMPTE-RENDU de mission (1/2 page suffit).


Demande de devis pour le LACy
mardi 30 mai 2017

